
≪添付書類≫
納税証明書

≪添付書類≫
・消費税及び地方消費税確定申告書の写し

≪添付書類≫
・消費税及び地方消費税確定申告書の写し
・特定収入割合の計算・過程が分かる書類（任意様式）

≪添付書類≫
なし

≪添付書類≫
・消費税及び地方消費税確定申告書の写し
・課税売上割合・控除対象仕入税額等の計算表の写し

仕入控除税額フローチャート



１ ①「報告年月日」を入力

②「住所」「法人名」及び「役職・代表者名」を入力

それ以外の部分については、シート「積算内訳」を入力すると、
自動で反映するため入力不要

④「報告責任者氏名」「報告担当者氏名」「連絡先」を入力

①

②

④

報告書作成手順１ 「消費税仕入控除税額報告書」の入力
・①「報告年月日」、②「法人名、「役職・代表者名」、③「報告責任者氏名」「報告担当者氏名」「連絡先」を入力を入力してください。

③
③「交付決定日」を入力



報告書作成手順２ 「積算内訳」の入力
・③仕入控除税額報告の概要の該当する欄に「〇」を入力してください。

シート「消費税仕入控除税額報告書」を入力すると、自動で反映するため入力不要

シート「交付決定一覧表」を入力すると、自動で反映するため入力不要

③該当する欄に「〇」を入力する。

※Ａ、Ｂ、Ｃ、Ｄ、Ｅ、Ｆ、Ｊに入力した場合、以下入力不要なので、
シート「交付決定一覧表」を入力してください。



報告書作成手順２ 「積算内訳」の入力
・「支援金の用途内訳」を入力してください。その際、合計額と交付額を一致させてください。
・確定申告書の「課税売上割合・控除対象仕入税額等の計算表」を参考に、「課税売上割合」を算出する。

③補助金の用途内訳を入力
※課税売上や課税仕入の区分等は税理士
又は所管の税務署にお問合せ下さい。

交付額と一致させる。

④課税売上割合を算出



⑤補助を受けた事業所名を入力

⑥交付決定額を入力

※実績報告において、返還金が生じる場合には、別途送付する「額の確定通知」を
参照

※複数の事業所で交付決定を受けた場合、行を分けて入力

報告書作成手順３ 「交付決定一覧表」の入力
・交付決定通知書を参考に⑤「事業所名」、⑥「交付決定額」を入力してください。
※実績報告において、返還金が生じる場合には、別途送付する「額の確定通知」を参照して入力してください。
※複数の事業所で交付決定を受けた場合には、まとめずにそれぞれ入力してください。


