（参考資料６）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　業　務　日　報(様式)
女性自立支援施設　　　　　　　　　　　　　
	施設長印

統括責任者
	


令和　　年　　　月　　日（　　）　　天候：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
記録者（日直者）：　　　　　　　印

１　施設利用状況

【１】支援女性

	在籍者
	　　人
	現　員
	　　人
	外泊者
	　　人
	入院者
	　　人
	自　立
準備室
	

	入所者
	　　人
	
	退所者
	　　人
	
	


【２】同伴児・者
	在　籍児・者
	　　人
	現　員
	　　人
	外　泊児・者
	　　人
	入　院児・者
	　　人

	入　所児・者
	　　人
	
	退所児・者
	　　人
	


【３】緊急一時保護
	現　員
	　　人
	内　訳
	〔保護女性〕
〔同伴児・者〕

	入所者
	　　人
	
	退所者
	　　人
	


２　利用者の動静（人）

	内作業者
	人
	外勤者
	　　　人
	静養者等
	　人
	入院・

外泊者
	　　人
	計
	　　人


３　職員体制
	出勤者
	
	夜　間
	

	出張（会議・研修等）
	


４　連絡・周知事項
	


５　行事
	　　　行事名
	内　容

	
	


６　施設内会議・研修

	　　　会議等名
	内　容

	
	


５　来所者の状況

	　　　　件名
	来所者名

	
	


６　生活状況（通院、事故、その他特記事項）
	

	７特記事項（異常の有無・確認）

	給食関係
	無
	有
	

	警備・安全確認
	無
	有
	日常点検・定期点検・日常運転）

	設備保守
	無
	有
	（日常点検・定期点検・日常運転）

	建築物保守
	無
	有
	（日常点検・定期点検）


	清　　掃
	
	
	

	植栽管理
	
	
	

	その他
	
	
	


８　苦情等・投書への対応
	内　容
	対　　　応

	
	


