

	施設長印

統括責任者
	


月　例　業　務　報　告　書　(様式)(令和  年  月)
施設名：                    
記録者（担当責任者）：            　印

【１】施設利用状況

　１　支援女性（人）

	前月末

在所者
	
	今月

入所者
	
	今月

退所者
	
	今月末

在所者
	
	退所者

自立支援
	


　延べ人数：         人（前月       人）※ただし、退所者自立支援事業利用者除く。
【２】同伴児（人）

	前月末

在所児
	
	今月

入所児
	
	今月

退所児
	
	今月末

在所児
	


　　延べ人数：　　　　　　人【前月　　　　人】　

２　利用者の動静　上段月末人数、＜＞1ヶ月の延べ人数　　
	内作業者
	＜  ＞
	外勤者
	＜  ＞
	静養者
	＜  ＞
	入院者
	＜  ＞
	計
	＜    ＞

	外泊者　　　　　対象　 人　 延べ 　 日
自立準備室利用　対象　 人 　延べ 　 人



３　主な業務記録

	業　務　名
	主　な　業　務　記　録

	（1）保護業務
	（安全対策・健康管理・入所者ニーズ反映等）

	ア　安全対策

（防犯・防災）
	

	イ　健康管理
	

	ウ　入所者ニーズ反映
	

	エ　要観察者支援
	


	（2）自立支援業務
	（自立支援計画の作成、実施、評価等）

	
	


	 （3）生活支援業務
	（生活習慣、生活能力向上支援等）

	ア　栄養指導
	

	イ　生活能力向上支援
	

	ウ　関係機関との
連携・調整業務
	


	（4）心理的ケア業務
	（心理的回復支援→カウンセリング・ソーシャルワーク等）

	
	

	（5）就労支援業務
	

	（6）退所者自立生活支援業務
	（退所者自立支援業務）

	(7)施設の維持管理業務
	（日常点検・定期点検・日常運転）

	ア　日常の維持管理
	

	イ　施設の維持、運転、

操作、保守、点検等
	

	ウ　施設・設備の修繕、

改修

（法人が行ったものに限る）
	

	エ　建物外の環境整備
	

	オ消耗品の調達補充等
	


４　開催・出席した会議及び研修

	日時
	名称
	出席者
	開催場所
	概要

	
	
	
	
	


５　行事内容

	日時
	行事名
	場所
	行事記録

	
	
	
	


６　苦情受け付け状況
７　当月分収支（別紙１、別紙２）
８　施設長（総括責任者）による評価

	コメント

	


９　施設見学等受け入れ

　　　
１０　その他
（参考資料７）
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