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本講習会は、事前知識として次の内容ができる、又は知っている方を対象として実施しますので、講習会を申し込む前にご

確認ください。 

■ディレクトリーの構造 

１.フォルダーを作成できますか？ 

2.ファイルをフォルダーに保存・移動ができますか？ 

■他のアプリケーションソフト 

 ワード（文章作成ソフト）等を使用したことがありますか？ 

1. 文字の入力 

2. 文章の編集 

 エクセル（表計算ソフト）等を使用したことがありますか？  

１.セルの操作をしたことがある。 

2.関数を作成したことがある。 

■マウス操作について、次の操作をスムーズにできますか？ 

１.クリック 

2.右クリック 

３.ドラック 

４.ホイール 

■次の画面表示を知ってますか？ 

１.アイコン 

2.パネル 

３.リボン 

４.タブ 


