（旧免許をお持ちの方）
　　　　　　　　様
教員免許更新制に係る修了確認期限について
　生年月日に基づく、あなたの最初の修了確認期限は平成　　年３月３１日であることを確認してください。

　これに伴い、平成　　年２月１日から平成　　年１月３１日の間に、免許状更新講習を受講・修了し、修了確認申請の手続きをすることが必要です。手続きの際は、お持ちの免許状すべてが必要になりますので、準備しておいてください。万一、免許状を紛失している場合は、免許状を授与した都道府県教育委員会が発行する授与証明書を提出していただきます。
　次の場合も必ず手続きが必要です。手続きがされない場合、免許状は失効します。
　・校長（園長）、副校長（副園長）、教頭、総括教諭等は、更新講習を受講・修了し修了確認申請をすることもできますが、講習の受講免除の申請をすることができます。
　・生年月日に基づく最初の修了確認期限より、最後に授与された免許状の授与年月日から１０年後の日の方が後になる場合、その免許状の授与年月日の１０年後の日まで、修了確認期限延期の申請をすることができます。
　・「やむを得ない事由」（療休、産休・育休、海外派遣など）で、受講期間が２年間確保できない場合も、修了確認期限延期の申請をすることができます。
また、具体的な手続きの方法、時期、授与証明書についてなど、詳しくは所属に備え付けの「教員免許更新制に係る実務Ｑ＆Ａ」を参照してください。
なお、教員免許更新制に関する質問は、所属でまとめて管理職から神奈川県教育委員会教職員企画課に連絡をすることとなっていますので、御協力をお願いします。

～更新講習の受講申込にあたってのお願い～
　更新講習の受講期間は２年間ですが、初年に受講・修了し、修了確認申請をすることが安心です。計画的な受講をお願いします。

　また、更新講習の申込事務が円滑に行われるために、受講申込書を記入する時は、記入漏れや記入誤り（特に氏名のフリガナ、所有免許状の種類、教諭、養護教諭等の職種等）がないように御協力くださるようお願いします。
