
本日は、東部総合職業技術校（かなテクカレッジ東部）をご利用いただき、ありがとうございます。

当校をご利用いただくに際し、次のことにご留意ください。

(1)　時間割 ＊ 開庁時間は8:30になります。

<昼間の講座> <夜間の講座> ＊ 2日目以降は、各セミナー開催場所に昼間の講座は8:50、

８：５０～１０：２０ １８：００～１９：３０ 　夜間の講座は18:00にお集まりください。

１０分休憩 １０分休憩 ＊ 受講終了後はすみやかにお帰りください。

１０：３０～１２：００ １９：４０～２１：１０ ＊ 受講料の領収書は再発行いたしません。

６０分昼休み休憩 ＊ 受講をキャンセルする場合や、欠席・遅刻をされる方は、

１３：００～１４：３０ 　すみやかにご連絡ください。

１０分休憩 ＊定員、開催日程・時間の変更、

１４：４０～１６：１０ 　あるいは時間が延長、短縮されることがあります。 

(2) セミナーの受講確認

セミナー開講時に、担当職員が出席を毎日確認させていただきます。全日程の80％以上かつ14時間(14×45分)以上に出席した

場合は、最終日に修了証書を発行します。修了証書の氏名・生年月日等に誤りがありましたら、その場でお申し出ください。

(3) セミナー受講用名札と携帯電話

セミナー受講中は、受講者用名札の着用をお願いいたします。セミナーが終了しましたら、必ず返却をお願いします。

また、受講中は、携帯電話の電源を切るか、マナーモード設定にしてください。

(1) ゴミの処分について

ア 校外から持ち込んだ飲食物等は、各自持ち帰ってください。

イ 校内で購入した物のゴミは、購入場所に設置してある分別ゴミ箱に、捨ててください。

(2) 売店（自動販売機コーナー）の利用について

ア 売店のポット及び電子レンジは、売店で購入した物にのみ利用できます。(土、日、夜間は利用できません。)

イ 売店で購入した物のゴミは、売店エリア内のゴミ箱に捨ててください

ウ 売店のカップ麺容器ゴミ箱には、空容器のみ捨ててください。

（注意事項）

※　カップ麺の汁および残飯は、３号館（校舎棟のうち、安善駅側の棟）の各階廊下の流し台にある三角コーナーに

    捨ててください。トイレの流しや屋外排水溝などには絶対に捨てないでください。

(3) 給湯室の利用について（平日昼間のみ、土日、夜間は利用できません。）

ア 職員の許可なしで給湯室の利用はできません。

イ お湯が必要な場合は、受講コース担当職員に申し出てください。職員立会いのもと、ポットに給湯することができます。

(4) 共有エリアの利用について

ア 共有スペースにあるベンチは大勢の方が利用します。皆が気持ちよく利用できるよう、横たわったりしないよう

   お願いします。

イ 飲食が可能な共有エリア等

・各教室等（飲食が不可能な場合には、職員が事前に周知します。）

・売店前ホール

・外ベンチ（※ 屋内のベンチは禁止です。）

（注意事項）

※1　他の方の迷惑にならないように譲り合いながら利用してください。

※2　机や椅子等を移動した場合、使用後は元の状態に戻してください。

※3　売店前ホールのテーブルや椅子等は、きれいに使用してください。汚してしまった場合は、必ず備え付けの雑巾で

     清掃してください。

(5) 喫煙について

ア 校内での喫煙場所は、男子更衣室西側屋外です。

イ 喫煙する方は携帯灰皿を持参し、吸殻は必ず各自持ち帰ってください。

ウ 喫煙態度も含めてマナーを守って喫煙してください。

エ 校門内外、校の外周道路、南門から安善駅までの間では、校の指導方針により禁煙をお願いしています。

(6) セミナー更衣室の利用について

ア 作業服等に着替える方は、セミナー更衣室をご利用ください。

イ 室内のロッカーは鍵がありませんので、貴重品等は常に身に付けて、自己責任の上お使いください。

ウ ご利用の際は、更衣室内、ロッカー内を清潔に保ってください。また、ロッカーの上には、私物等を置かないでください。

エ 最後に更衣室から出る方は、更衣室内に声をかけて確認し、電気、エアコン、換気扇を消してください。

(7) トイレと洗面台の利用について

ア 便器には、水に溶けない紙や物（例えば、チューインガム）などを絶対に捨てないでください。

イ 使用後は、必ず水を流してください。

ウ 排水が詰まっている場合は、必ず職員にご連絡ください。

エ 洗面台に水が散乱した場合は、備え付けの雑巾でふき取ってください。

オ その他、衛生面には充分気をつけて、ご利用ください。 2017.3

東部総合職業技術校利用上の留意事項について

１　セミナー受講時の留意点

２　共通(セミナー、会議、見学等でご利用される方)の留意点
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