
団体名

Ｒ 年 月 日 （　） から □有 □無 Ｒ 年 月 日 （　） から

Ｒ 年 月 日 （　） まで □ｾﾝﾀｰ □外 Ｒ 年 月 日 （　） まで

大会名（種目）

当日責任者

照明 ～ 時間

放送 ～ 時間

（ 時間） 冷暖 ～ 時間

照明 ～ 時間

放送 ～ 時間

（ 時間） 冷暖 ～ 時間

照明 ～ 時間

放送 ～ 時間

（ 時間） 冷暖 ～ 時間

照明 ～ 時間

放送 ～ 時間

（ 時間） 冷暖 ～ 時間

～ ～

～ ～

～ ～

人

人

台

台

中止の判断

減免申請書提出

お支払い

持ち込み機材 　※持込機材の配置は、打ち合わせ時に確認いたします。

　対応　：　

減免承認

～

スタンド利用者数

□ 有　・　□ 無

□無し □使用

□無し □使用

□無し □使用

スタッフ集合時間 正門開錠時間

□無し □使用

□無し □使用

□無し □使用

□無し □使用

～

～

□無し □使用

参加料徴収

利用予定者数
選手 役員・スタッフ 人 観客・保護者

（車いす利用　　　　人） 支援者 人

スタッフ 台 選手 ※駐車有料（60分無料）
※スタッフ２０台まで1/2
　 減免申請可
※バイク、自転車、有料

当　日

□有　　□無

　　　人

（障　　人）

□ 有 　 □ 無

大会打ち合わせシート

打合せ日 　　　　年　　　月　　　日

代表者氏名

当日の連絡先

打合せ担当者
連絡先

メールアドレス

時間 付帯設備

□使用

大会日時 予備日

□無し □使用

□無し
～

□無し

□使用

＜　利　用　施　設　＞

使用施設・フロア 区分

□無し □使用

参加者への周知 　団体HP ・ （　　　　　　　　　） 

□ 無

宿泊詳細シート

計
□ 有

□ 済　・　□ 未□ 済　・　□ 未

大型バス 台

競技開始時間 片付け終了時間

選手集合時間 準備開始時間

駐車場減免 □1/2　・　□ 全額

駐車場利用
スタンド利用 台

食事申込合宿計画書 □ 済　・　□ 未

宿　泊

乗用車 台 マイクロバス

未就学児小・中・高一般

　　　　　　　人 （障　　　人） 　　　　　　　人　（障　　　人） 　　　人 （障　　　人）

（　  ）日前

大会要項等提出 □ 有 　 □ 無

□ 事前振込み　 ・ □ 当日支払い 複数日利用の場合 □一括支払い　　□日毎支払い

借　用　希　望　物　品　・　特　記　事　項

□ 有 ・ □ 無 電源使用 □ 有 ・ □ 無

施設側記載欄

□ 済 ・ □未 減免割合 □ 1/5  ・　□1/2　・　□ 全額

※裏面、注意事項の周知をお願いします。　　※このシートを基に打合せを行い、最終確認していきます。



　 　　※大型、マイクロ、役員車両の駐車場所については、事前に確認が必要です。

神奈川県立スポーツセンター

ＴＥＬ　０４６６－８１－２５７０　（総合受付）

ＦＡＸ　０４６６－３２－９６９９

※上記連絡先は大会要項等に記載しないでください。

□　県立スポーツセンターの連絡先は大会要項に記載しないようお願いします。

　　　　（※大会内容に関するお問い合わせには、県立スポーツセンターはお答えできません。）

＜メ　モ＞

□　利用による施設の破損・汚損は現状回復、備品の破損・紛失は弁償をしていただきます。

□　大会終了後は主催者が更衣室･ロッカーを必ず点検し、忘れ物は主催者側がお持ち帰りください。

□　施設利用時間には準備・片付け・撤収が含まれます。時間内に全て終えられるよう十分注意をして下さい。

□　敷地内及びその周辺全てかが禁煙です。利用者、応援の・観客の方々への周知をお願いします。

□　ゴミは持ち帰るようにお願いします。（ゴミ箱はありません。主催者がゴミ袋等をご用意ください。）

□　駐車場は台数に限りがあります。公共交通機関でのご来場にご協力ください。

□　駐車場は２２時～８時まで閉場します。その間車の入退場はできません。（料金は加算されます。）

□　施設内は歩行者が優先です。徐行運転（時速8㎞以下）の徹底・周知をお願いします。

□　トレーニングルーム・プールなど一般利用可能な施設があります。一般利用者への配慮をお願いします。

□　上履きは利用者・来場者が用意し、外履きは各自が袋等を用意し管理してください。

□　施設利用前にお支払いを済ませ、利用報告書を受け取りご用意ください。

　　　利用後は、利用報告書に利用人数他、チッェク項目を確認し、受付へご提出ください。

□　各競技施設は、熱中症防止の水分補給以外、飲食は禁止となります。

□　器具の設置・使用は十分安全を確認し、行ってください。

ご利用に際しての留意点



団体名

Ｒ 6 年 6 月 19 日 （土） から ☑有 □無 Ｒ 6 年 7 月 3 日 （日） から

Ｒ 6 年 6 月 20 日 （日） まで ☑ｾﾝﾀｰ □外 Ｒ 年 月 日 （　　） まで

大会名（種目）

当日責任者

照明 ～ 18:00 9 時間

放送 ～ 18:00 9 時間

（ 12 時間） 冷暖 ～ 時間

照明 ～ 時間

放送 ～ 時間

（ 12 時間） 冷暖 ～ 時間

照明 ～ 18:00 9 時間

放送 ～ 18:00 9 時間

（ 9 時間） 冷暖 ～ 時間

照明 ～ 時間

放送 ～ 時間

（ 9 時間） 冷暖 ～ 時間

～ ～

～ ～

～ ～

人

人） 人

20 台

5 台

中止の判断 12:00

減免申請書提出

お支払い

持ち込み機材 　※持込機材の配置は、打ち合わせ時に確認いたします。

　対応　：　○　○　〇　〇

減免承認

※裏面、注意事項の周知をお願いします。　　※このシートを基に打合せを行い、最終確認していきます。

17:30

3（車いす利用　

　・バスケットボール２コート設置　　・デジタル得点板×2コート分　　・チームベンチ10×2チーム×2コート

　・放送使用（マイク2本）　　・本部、審判席設置の為、長机10本、イス30却　　・養生シート×６本

（　1  ）日前 参加者への周知 　団体HP ・ （　メール等　　） 

□ 有 　 □ 無 大会要項等提出 □ 有 　 □ 無 参加料徴収

宿　泊

宿泊詳細シート ☑ 済　・　□ 未 合宿計画書 ☑ 済　・　□ 未 食事申込 ☑ 済　・　□ 未

☑ 有
計

□ 無

一般 小・中・高 未就学児

　　　　１０　人 （障　　　人） 　２０　人　（障　15　人） 　　　　人 （障　　　人） （障１５人）

30人

駐車場利用
スタッフ 3 台 選手 観客・保護者 0 台 ※駐車有料（60分無料）

※スタッフ２０台まで1/2
　 減免申請可
※バイク、自転車、有料乗用車 23 台 マイクロバス 大型バス 1 台

利用予定者数
選手 200 役員・スタッフ 50 人 観客・保護者

支援者 3 人 スタンド利用者数

選手集合時間 両日　9:00 準備開始時間 両日　9:00

競技開始～終了時間
19日　10:00
20日　9：30

17:00 片付け終了時間

　6/20　　　アリーナ１ 全面 □無し ☑使用 9:00

スタッフ集合時間 両日　8:30 正門開錠時間 両日　8:00

　6/20　　　多目的フロア2

□無し □使用

□無し □使用

□無し □使用

9:00 ～ 18:00

□無し □使用

□無し □使用

☑無し □使用

代表者氏名

当日の連絡先

＜　利　用　施　設　＞

大会打ち合わせシート（記入例）

令和　６　年　５　月　１１　日

（公財）神奈川県○○協会

〇　〇　　〇　〇

△　△　　△　△ kanagawaken@・・・・.or.jp

045-311-1111

□　□　　□　□

打合せ日

打合せ担当者
メールアドレス

体協　太朗

大会日時 予備日

080-△△△△-○○○○

バスケットボール　第□□回神奈川県○○選手権大会兼全国大会県予選会

連絡先

21:00

　6/19　　　役員控室
9:00 ～ 21:00

□無し ☑使用 9:00
9:00 ～ 18:00

□無し □使用

□無し ☑使用 9:00

☑無し □使用

9:00 ～

☑ 有 ・ □ 無電源使用

☑ 済 ・ □未 減免割合

借　用　希　望　物　品　・　特　記　事　項

□ 1/5  ・　☑1/2　・　□ 全額 駐車場減免 ☑1/2　・　□ 全額

　・研修室は、役員、審判控え室として使用　　・選手待機場所は、２階スタンド席

□有　　□無

□ 事前振込み　 ・ ☑ 当日支払い 複数日利用の場合 □一括支払い　　□日毎支払い

時間区分使用フロア・フィールド 付帯設

☑ 有 ・ □ 無

施設側記載欄

当　日

　・ＰＣ、記録用ビデオカメラ持ち込み　・ドラムリール×2　　・ホワイトボード×2

□ 有　・　☑ 無

100

　6/19　　　アリーナ１ 全面

□無し ☑使用 9:00



　 　　※大型、マイクロ、役員車両の駐車場所については、事前に確認が必要です。

神奈川県立スポーツセンター

ＴＥＬ　０４６６－８１－２５７０　（総合受付）

ＦＡＸ　０４６６－３２－９６９９

※上記連絡先は大会要項等に記載しないでください。

□　トレーニングルーム・プールなど一般利用可能な施設があります。一般利用者への配慮をお願いします。

□　上履きは利用者・来場者が用意し、外履きは各自が袋等を用意し管理してください。

□　各競技施設は、熱中症防止の水分補給以外、飲食は禁止となります。

□　器具の設置・使用は十分安全を確認し、行ってください。

□　利用による施設の破損・汚損は現状回復、備品の破損・紛失は弁償をしていただきます。

□　大会終了後は主催者が更衣室･ロッカーを必ず点検し、忘れ物は主催者側がお持ち帰りください。

□　施設利用時間には準備・片付け・撤収が含まれます。時間内に全て終えられるよう十分注意をして下さい。

□　敷地内及びその周辺全てかが禁煙です。利用者、応援の・観客の方々への周知をお願いします。

＜メ　モ＞

ご利用に際しての留意点

　　　利用後は、利用報告書に利用人数他、チッェク項目を確認し、受付へご提出ください。

□　ゴミは持ち帰るようにお願いします。（ゴミ箱はありません。主催者がゴミ袋等をご用意ください。）

□　駐車場は台数に限りがあります。公共交通機関でのご来場にご協力ください。

□　駐車場は２２時～８時まで閉場します。その間車の入退場はできません。（料金は加算されます。）

□　施設内は歩行者が優先です。徐行運転（時速8㎞以下）の徹底・周知をお願いします。

□　県立スポーツセンターの連絡先は大会要項に記載しないようお願いします。

　　　　（※大会内容に関するお問い合わせには、県立スポーツセンターはお答えできません。）

□　施設利用前にお支払いを済ませ、利用報告書を受け取りご用意ください。



大　会　日　程 Ｒ 　年 　月 　日（　） ～ Ｒ 　年 　月 　日（　） 時　～　　　時

大　　会　　名

主催団体名 延べ　　　　　　人

ゴミ処理責任者

　　３　□　　持ち帰り指導

回　収　日　：　

　　　※下記の件を確認後、解散時に、総合受付までご連絡ください。　

　　　□　使用施設内に、ゴミが落ちていないか、巡回確認済。

　　　□　周辺施設等へ、ゴミが放棄されていないか、巡回確認済。

　外線　０４６６－８１－２５７０

　内線　５１０８、　５１０９

ゴ　ミ　処　理　確　認　表

　　１　□　　業者委託

　　２　□　　主催者が集めて処分

委託業者名　：　

連　絡　先　：　

　　ゴミ処理に関する計画について、☑　を付けてください。

　

　 参加人数

　 連絡先


